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УТВЕРЖДЕН
постановлением Муниципального

казенного учреждения Администрации

Карталинского городского поселения

от _______________ 2012г. № ______

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПО ОКАЗАНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«Предоставления гражданам жилых помещений 
муниципального жилищного фонда
по договорам социального найма»
1. Общие положения
1.1. Административный регламент «Предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда  по договорам социального найма» гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда Муниципального казенного учреждения Администрации Карталинского городского поселения, в части заключения договоров социального найма (далее - Административный регламент).

1.2. Предоставление муниципальной услуги по предоставлению в установленном порядке гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма, в части заключения договоров социального найма (далее - муниципальная услуга) осуществляется в соответствии с:
- Конституцией РФ;

- Федеральным законом от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Жилищным кодексом Российской Федерации;
- Постановлением Правительства Российской Федерации от  21.05.2005 года № 315 «Об утверждении типового договора социального найма жилого помещения»;
- Законом Челябинской области от 16.06.2005 года № 389-ЗО «О порядке ведения органами местного самоуправления в Челябинской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях и предоставлении жилых помещений по договорам социального найма.
1.3. Муниципальную услугу предоставляет Муниципальное казенное учреждение Администрация Карталинского городского поселения (далее – Администрация) при участии Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Челябинской области (далее – Росреестр) и Муниципальным унитарным предприятием «Расчетно-кассовый центр» (далее – МУП «РКЦ»), Областного государственного унитарного предприятия «Центр технической инвентаризации» (ОГУП «Обл. ЦТИ»).
1.4. Получателями муниципальной услуги являются граждане, постоянно или преимущественно проживающие на территории Карталинского городского поселения, признанные органами местного самоуправления малоимущими, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, по основаниям, предусмотренным жилищным законодательством Российской Федерации (далее - нуждающиеся в жилых помещениях).

1.5. На учет могут быть приняты определенные федеральным законом или законом Челябинской области иные категории граждан, признанных нуждающимися в жилых помещениях.

Представлять интересы заявителей вправе также доверенное лицо, имеющее удостоверенную надлежащим образом доверенность, дающую право на совершение действий по представлению документов на получение муниципальной услуги и получение результата предоставления муниципальной услуги.

2. Требования к порядку предоставления
муниципальной услуги
 

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
 
2.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с заявителем в установленном порядке договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда Администрации либо отказ в заключении договора социального найма жилого помещения муниципального жилищного фонда Администрации.
2.2. Сведения о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги.
Место нахождения Муниципального казенного учреждения Администрации Карталинского городского поселения: Челябинская область, город Карталы улица Ленина дом 1.

Почтовый адрес Администрации: Челябинская область, город Карталы улица Ленина дом 1.

Электронный адрес Администрации: E-mail: kartalyakgp@mail.ru.

Адрес официального интернет-сайта Администрации: http:// kartalyraion.ru.
График работы инженера – техника по жилищным вопросам Муниципального казенного учреждения Администрации Карталинского городского поселения:
Понедельник     08.00ч-17.00ч

Вторник             08.00ч-17.00ч

Среда                 08.00ч-17.00ч

Четверг, пятница - не приемные дни
перерыв на обед      12.00ч-13.00ч

Выходные дни: суббота, воскресенье
2.3. Сведения о номерах телефонов исполнителя муниципальной услуги.
Инженер-техник по жилищным вопросам Администрации:
контактные телефоны: 8 (35133)-2-18-85, 2-20-49
2.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам о процедуре предоставления муниципальной услуги.
2.5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги сообщается заявителям при личном или письменном обращении, включая обращение по электронной почте, по номерам телефонов для справок, размещается на официальных сайтах, в средствах массовой информации, на информационных стендах органов и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и в раздаточных информационных материалах (например, брошюрах, буклетах и т.п.).

2.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.7. Информирование заявителей о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется устно при личном обращении заявителей, письменно, включая электронную почту или по телефону.

2.8. Инженер-техник по жилищным вопросам Администрации осуществляет консультирование граждан - получателей муниципальной услуги по следующим вопросам:

- перечень документов, необходимых для рассмотрения вопроса о предоставлении гражданам  жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма в части заключения договоров социального найма;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

- процедура предоставления муниципальной услуги (блок-схема);

- органы и учреждения, куда можно обратиться с целью обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

2.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, инженер-техник по жилищным вопросам Администрации подробно и в вежливой форме информируют обратившихся граждан о порядке предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа или учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 

Письменные обращения граждан, по вопросам о порядке предоставления муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса о предоставлении необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, руководитель муниципального органа, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе продлить срок рассмотрения обращения, не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока рассмотрения гражданина, направившего обращение.

2.10. Инженер-техник по жилищным вопросам Администрации информирует получателей муниципальной услуги о порядке заполнения заявления (Приложение №1 к настоящему Административному регламенту). Заявление о предоставлении муниципальной услуги заполняется заявителем разборчиво, от руки, на русском языке. При заполнении заявления не допускается использование сокращений слов и аббревиатур. Заявление заверяется личной подписью заявителя.
2.11. В случае обращения заявителя по вопросу предоставления муниципальной услуги к инженеру-технику по жилищным вопросам, заявителем представляются следующие документы:
1) паспорт или иной документ, удостоверяющий личность и подтверждающий гражданство РФ заявителя;

2) справка, выданная Наймодателем, об отсутствии письменной формы договора социального найма по прежнему месту жительства заявителя, либо соглашение о расторжении ранее заключенного договора социального найма, по форме согласно Приложениям №2 к Административному регламенту (в случае, если заявитель ранее занимал жилое помещение по договору социального найма);

3) документы, содержащие сведения о составе семьи и степени родства;
4) документы, подтверждающие предусмотренные жилищным законодательством основания признания граждан, нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма:
- выписка из домовой книги;
- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи;
- выписка из технического паспорта с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией;
- справка органов государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности у гражданина-заявителя и членов его семьи;
- документы, подтверждающие признание в установленном законодательством Российской Федерации порядке жилого помещения непригодным для постоянного проживания;
- медицинское заключение о наличии у гражданина или члена его семьи тяжелой формы хронического заболевания, включенного в Перечень тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире, утвержденный Правительством Российской Федерации согласно Приложения № 4 Административного регламента;
- документы, подтверждающие право гражданина на дополнительную жилую площадь по основаниям, установленным законодательством Российской Федерации.
Инженер-техник по жилищным вопросам знакомит заявителя с перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги под роспись. Заявитель письменно заверяет факт ознакомления с перечнем оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги.  

2.12. В случае обращения от имени заявителя доверенного лица, дополнительно к документам, представляются:

- паспорт или иной документ, удостоверяющий личность доверенного лица заявителя;

- нотариально удостоверенная доверенность от имени заявителя на доверенное лицо.

2.13. Следующие документы запрашиваются без участия заявителя:

1. Выписка из реестра муниципальной собственности Администрации о предоставлении заявителю и членам его семьи жилого помещения по договору социального найма.
2. Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имеющиеся у него объекты недвижимого имущества (в части признания гражданина малоимущим), если такие документы не были представлены гражданином по собственной инициативе.

3. Справка МУП «РКЦ города Карталы» о составе семьи.
3. Сроки предоставления муниципальной услуги
3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителям в срок не позднее 30 рабочих дней с момента обращения о предоставлении муниципальной услуги.

3.2. Результат предоставления государственной услуги выдается заявителю по предварительно назначенной дате.
3.3. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 20 минут.

3.4. Продолжительность приема у исполнителя муниципальной услуги, осуществляющего выдачу и прием документов, не должна превышать 30 минут.
4 Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в том числе для отказа в приеме и рассмотрении документов являются:

4.1 Заявителем не представлены документы (или представлены не все документы), указанные в пунктах 2.11. Административного регламента.
4.2. При обращении от имени заявителя доверенного лица, не представлены документы, указанные в пункте 2.11-2.12 Административного регламента.

4.3. Заявитель не имеет законных оснований на предоставление муниципальной услуги, в случае не соответствия требованиям, изложенным в пункте 1.4 Административного регламента.

 
5. Требования к организации предоставления муниципальной услуги
5.1. Здание, в котором осуществляется предоставление муниципальной услуги, должно располагаться с учетом пешеходной доступности для заявителей от остановок общественного транспорта.
5.2. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной вывеской, содержащей следующую информацию:

- полное наименование органа;
- график работы.
5.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными вывесками должны быть оборудованы:

- информационными стендами;
- стульями и столами.
5.4. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и огртехники.
5.5. Работники органов и учреждений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за исполнение административных процедур и соблюдение сроков, установленных настоящим Административным регламентом.

6.Административные процедуры:
Предоставление муниципальной услуги осуществляется при обращении заявителя к инженеру-технику по жилищным вопросам Администрации.
6.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов и регистрации документов в журнале регистрации у специалиста организационной и контрольной работы является обращение заявителя к инженеру-технику по жилищным вопросам Администрации с представлением комплекта документов, необходимых для заключения договора социального найма.

6.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является инженер-техник по жилищным вопросам Администрации, ответственное за прием документов на предоставление муниципальной услуги.

6.3. Проверка документов для оформления личного дела заявителя осуществляется в следующем порядке:

1) инженер-техник по жилищным вопросам Администрации устанавливает предмет обращения, проверяет документы, удостоверяющие личности заявителей, а также полномочия представителей;

2) при приеме документов инженер-техник по жилищным вопросам Администрации осуществляет проверку представленных заявителями документов, а именно:

- наличие всех необходимых документов;

- правильность указанных в заявлении данных на их соответствие данным  в представленных документах;

- отсутствие в заявлении и документах неудостоверенных исправлений и серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно толковать их содержание;

- при представлении заявителями оригинала документа и незаверенной копии документа инженер-техник по жилищным вопросам Администрации сверяет копии с подлинником каждого документа, заверяет каждую копию с расшифровкой фамилии, проставляя дату сверки копии и оригинала документа, либо штампом «Копия верна»;
- оригиналы документов возвращает заявителям.

6.4. Время выполнения данной процедуры - не более 20 минут.

6.5. Критерием принятия решения о приеме заявления и документов на предоставление муниципальной услуги являются:

- заявителем представлены все документы, указанные в пунктах 2.11 Административного регламента;
- при обращении от имени заявителя доверенного лица, дополнительно представлены документы, указанные в пункте 2.1.2 Административного регламента.

6.6. При отсутствии у заявителей необходимых документов, инженер-техник по жилищным вопросам Администрации уведомляет заявителей о наличии выявленных обстоятельств, препятствующих приему представленных документов. В этом случае инженер-техник по жилищным вопросам Администрации объясняет заявителям суть выявленных несоответствий  в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению, указывая действия и их последовательность, которые должны совершить заявители. По просьбе заявителей инженер-техник по жилищным вопросам Администрации может указать перечень действий в письменном виде.

6.7. Результатами выполнения данной процедуры являются:

- проверка представленных заявителем заявления и документов, необходимых для принятия решения о заключении договора социального найма, в том числе документов, удостоверяющих личность заявителя и членов его семьи;

- прием документов от заявителя либо отказ в приеме документов.

6.8. Получение документов от заявителя фиксируется в журнале регистрации. При этом заявителю назначается дата получения результата предоставления муниципальной услуги.

6.9. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок, заслушивания отчетов, анализа и проверки поступивших документов, а также в иных формах, предусмотренных законодательством. 

 
7. Формирование пакета документов для оформления 
личного дела заявителя 
7.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по формированию пакета документов для оформления  личного дела заявителя является факт завершения административной процедуры по приему документов 
7.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является инженер-техник по жилищным вопросам Администрации, ответственное за формирование пакета документов для оформления личного дела.
7.3. Время выполнения данной процедуры – не более 3-х рабочих дней.

7.4. Критерием принятия решения о формировании пакета документов для оформления личного дела заявителя для подготовки проекта договора социального найма является:
- принятие администрацией Карталинского городского поселения решения о предоставлении заявителю жилого помещения по договору социального найма.
7.5. Результатом выполнения данной административной процедуры является:

- оформление личного дела заявителя, либо отказ  в предоставлении муниципальной услуги.

8. Подготовка проекта договора социального найма
8.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по подготовке проекта договора социального найма является факт завершения административной процедуры по формированию пакета документов для оформления личного дела заявителя.

8.2. Время выполнения данной процедуры составляет не более 7-ми рабочих дней. 

8.3. Результатами данной процедуры являются:

- установление соответствия представленных документов требованиям законодательства по заключению договора социального найма;

- формирование проекта договора социального найма, либо отказ в предоставлении государственной услуги.

8.4. При подготовке проекта решения жилищно-бытовой комиссии инженер-техник по жилищным вопросам:

- проверяет личное дело заявителя;

- анализирует данные, представленные заявителем, с целью определения прав заявителя на получение государственной услуги в соответствии с действующими нормативными документами.

8.5. В случае принятия решения об отказе в заключение договора социального найма формируется проект распоряжения об отказе. Один экземпляр распоряжения об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется для выдачи заявителю.

8.6. В случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, инженер-техник по жилищным вопросам Администрации, формирует проект распоряжения о заключении договора социального найма и проекта договора социального найма. Проект договора социального найма оформляется в 3-х экземплярах и обеспечивает его подписание наймодателем. 

8.7. Критерием принятия решения о подготовке проекта договора социального найма являются:

- наличие принятого в установленном порядке решения Администрации о предоставлении заявителю и членам его семьи жилого помещения муниципального жилищного фонда Карталинского городского поселения;

- наличие документов, предусмотренных пунктами 2.11.-2.12. Административного регламента.

8.8. При подписании проекта договора социального найма инженер-техник по жилищным вопросам Администрации регистрирует договор социального найма в журнале регистрации договоров социального найма с присвоением ему регистрационного номера, но без указания даты заключения.

8.9. Проставляет в трех экземплярах договора социального найма дату заключения договора.

8.10. Два экземпляра договора социального найма выдается заявителю вместе с распоряжением об оказании муниципальной услуги по форме согласно Приложению №5, о чем инженером-техником по жилищным вопросам Администрации делается отметка в журнале регистрации.

8.11. Третий экземпляр договора остается у инженера-техника по жилищным вопросам Администрации. 

8.12. Инженер-техник по жилищным вопросам выдает распоряжения о заключении договора социального найма и подписанный договор социального найма заявителю.
9. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
 
9.1. Заинтересованные лица (далее – заявители) могут обжаловать письменный мотивированный отказ в приеме документов, а также письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

Досудебный порядок обжалования решения, действия (бездействия) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего предусматривает подачу обращения заявителя в орган местного самоуправления.
Обращение может быть подано заявителем, права которого нарушены, а также по просьбе заявителя его представителем, чьи полномочия удостоверены в установленном законом порядке.

Обращения могут быть поданы в устной или письменной форме.

Обращение подлежит регистрации в течение 3 рабочих дней со дня его поступления.

Обращение заявителя должно содержать следующую информацию:

1) фамилия, имя, отчество гражданина, наименование юридического лица;

2) почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;
3) наименование органа местного самоуправления, фамилия, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, нарушившего права и законные интересы заявителя; 

4) суть обращения;

5) личная подпись и дата.

9.2. В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
9.3. Обращение не подлежит рассмотрению в следующих случаях:
1) в письменном обращении не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть отправлен ответ;

2) в письменном обращении обжалуется судебное решение;

3) в письменном обращении содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

4) текст письменного обращения не поддается прочтению;
5) в письменном обращении содержится вопрос, на который ему многократно давались ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства; 
6) если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

Продолжительность рассмотрения или урегулирования споров не должна превышать 30 рабочих дней со дня регистрации обращения. 

Заявитель вправе оспорить в суде решение, действие (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.

ПРИЛОЖЕНИЕ 1
к Административному регламенту
 
Образец
ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении муниципальной услуги
(по месту расположения предоставленного жилого помещения)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование муниципальной услуги)
Я, ___________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
и члены моей семьи:
______________________________________, родственное отношение__________________
                (фамилия, имя, отчество)
______________________________________, родственное отношение__________________
                (фамилия, имя, отчество)
______________________________________, родственное отношение__________________
                (фамилия, имя, отчество)
______________________________________, родственное отношение__________________
                (фамилия, имя, отчество)
 
прошу предоставить мне (нам) вышеуказанную муниципальную услугу в связи с предоставлением Муниципальным казенным учреждением Администрации Карталинского городского поселения жилого помещения по адресу: 
_____________________________________________________________________________
и заключить с ________________________________________договор социального найма.
                            (фамилия, имя, отчество нанимателя)
 
С Перечнем оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ознакомлен (а).__________________________
                                 (подпись заявителя)
 
Опись сдаваемых документов:
 
	№ п/п
	Наименование
	Кол-во листов

	 
	 
	 

	 
	 
	 


 
 
"___" _____________ 200__ г.                                                            ______________________
                                                                                                                                               (подпись заявителя)
 
 
 
 
 
 
ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Административному регламенту
 
СОГЛАШЕНИЕ
о расторжении договора социального найма от _______________________ №___________
 
Карталы                                                                             «____»_________________ 200____г.
 
Муниципальное казенное учреждение Администрации Карталинского городского поселения, именуемое в дальнейшем Наймодатель, в лице_____________
_____________________________________________________________________________действующего на основании____________________________________________________
                                                                     (наименование управомочивающего документа)
с одной стороны, и наниматель жилого помещения
_____________________________________________________________________________
                                                            (ФИО нанимателя)
с другой стороны, на основании заявления (ий) о снятии с регистрационного учета от «___»___________200__г. в соответствии с ч.2 ст.83 Жилищного кодекса РФ заключили дополнительное соглашение о нижеследующем.
Расторгнуть договор социального найма жилого помещения от______________ №_______ .
 
Члены семьи нанимателя на расторжение договора социального найма согласны:
1.___________________________________________________________________________
(ФИО полностью)
паспорт №__________________ выдан________________________,___________________
                                                                                 (кем и когда)                                      (подпись)
2.___________________________________________________________________________
                                                                   (ФИО полностью)
паспорт №__________________ выдан_______________________,____________________
                                                                                  (кем и когда)                                      (подпись)
3.___________________________________________________________________________
                                                                                         (ФИО полностью)
паспорт№___________________ выдан ______________________,____________________
                                                                                                    (кем и когда)                                                  (подпись)
 
 
Наймодатель                                                                    Наниматель
 
Адрес____________________________          Ф.И.О._________________________________
_________________________________           _______________________________________
_________________________________           Паспорт №___________, выдан____________
_________________________________           Адрес__________________________________
_________________/_______________            _____________________/_________________
             Подпись                        Ф.И.О.                                                                                 Подпись  
 
Настоящее соглашение составлено в 2-х экземплярах, один из которых хранится у наймодателя, другой - у нанимателя.                        
 
 
 

 

 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ 3

к Административному регламенту
 

 

 
СПРАВКА
О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ / ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
 
Ваше заявление от «__» ____________ 20__ года №_______ о предоставлении муниципальной услуги ____________________________________________________________________________
______________________________________________________________________  
(наименование муниципальной услуги)
рассмотрено.
Настоящим сообщаем, что предоставление вышеуказанной муниципальной услуги:
 
1. Не  возможно, в связи с ___________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ (указание причины)
 
2. Оказано / Возможно, в связи с чем, Вам на руки выдаются следующие документы: 
 
	№ п/п
	Наименование
	Кол-во листов

	1.
	Договор социального найм
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


 
 
"___" ____________ 200__ г.          __________________    _____________________
                                                          (подпись работника)          (ФИО работника)
 
 
С   заключением о    предоставлении    муниципальной    услуги ознакомлен(а):
 
 
"___" ____________ 200__ г.          __________________    _____________________
                                                          (подпись гражданина)       (ФИО гражданина)
 
 
ПРИЛОЖЕНИЕ 4

к Административному регламенту

ПЕРЕЧЕНЬ

ТЯЖЕЛЫХ ФОРМ ХРОНИЧЕСКИХ ЗАБОЛЕВАНИЙ,

ПРИ КОТОРЫХ НЕВОЗМОЖНО СОВМЕСТНОЕ ПРОЖИВАНИЕ

ГРАЖДАН В ОДНОЙ КВАРТИРЕ

	
	Код заболеваний
по МКБ-10 <*>

	


  1. Активные формы туберкулеза с выделением                                               A15 - A19

     микобактерий туберкулеза

  2. Злокачественные новообразования,                                                               С00 - C97

     сопровождающиеся обильными выделениями

  3. Хронические и затяжные психические                                                           F00 - F99

     расстройства с тяжелыми стойкими или часто

     обостряющимися болезненными проявлениями

  4. Эпилепсия с частыми припадками                                                                          G40

  5. Гангрена конечностей                                                                               A48.0; E10.5;

                                                                                                                           E11.5; E12.5;

                                                                                                                           E13.5; E14.5;

                                                                                                                                I70.2; R02

  6. Гангрена и некроз легкого                                                                                     J85.0

  7. Абсцесс легкого                                                                                                      J85.2

  8. Пиодермия гангренозная                                                                                          L88

  9. Множественные поражения кожи с обильным                                                   L98.9

     отделяемым

 10. Кишечный свищ                                                                                                    K63.2

 11. Уретральный свищ                                                                                               N36.0

 

 

 

 

 

 
 
 
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 






Не соответствуют





Документы отвечают требованиям





Письменный мотивированный отказ в приеме документов





Прием заявления и прилагаемых к нему документов





Документы не отвечают требованиям





Анализ документов и проверка жилищных условий заявителя 





Передача заявления и документов, регистрация заявления в отделе нормативно-правового обеспечения и контрольно-организационной работы





Соответствуют





Соответствуют ли документы комплектности и  формальным требованиям





 Рассмотрение заявления на жилищно-бытовой комиссии








Подготовка проекта распоряжения администрации города о признании гражданина нуждающимся в улучшении жилищных условий для участия в подпрограмме





Подготовка письменного мотивированного отказа  в предоставлении муниципальной услуги











Полный ли  пакет документов





Да





Нет





Согласование проекта распоряжения зам. главы города 





Оформление документа на бланке утвержденного образца, подписание главой города 





Выдача заявителю письменного мотивированного отказа





Заявитель











Оформление на бланке утвержденного образца, подписание главой города 











Юридический отдел











Блок � схема, отражающая административные процедуры предоставления муниципальной услуги предоставления гражданам жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма








Запрос Росреестр, МУП «РКЦ»














